PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL. TEMA 10

TEMA 10:
LA FACTURACION

1. LAFACTURA.

La factura, que es el documento que acredita legalmente una operaciéon de compraventa, se confecciona a
partir de los datos consignados en el pedido y en el albaran, y se realiza por duplicado, quedandose cada una de
las partes con un ejemplar.

La obligacion de expedir y entregar facturas esta regulada por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre (BOE 1 de diciembre), en el cual se establece que: “los empresarios y profesionales estan obligados a
expedir y entregar facturas por cada una de las operaciones que realicen y a conservar copia o matriz de la
misma”.

La factura constituye un medio de prueba tanto para el comprador como para el vendedor. El primero
puede utilizarla para exigir el cumplimiento de la obligacién contraida por el vendedor y el segundo para requerir
el pago de la mercancia.

1.1 Expedicion.

Los empresarios y profesionales deberan:

a) Expedir factura de todas las operaciones que realicen en su actividad conservando copia o matriz de la
misma, incluso en los casos de autoconsumo, con excepcion de:
e Las operaciones realizadas por sujetos pasivos del I.V.A. a los que sea de aplicacion el Régimen de
Recargo de Equivalencia.
e Las operaciones exentas del I.V.A., salvo las prestaciones de servicios de hospitalizacion, asistencia
meédica, odontdlogos, ambulancias, etc.
e Las que, con referencia a sectores empresariales o profesionales autorice el érgano competente de la
Administracién tributaria.
e Las realizadas por sujetos pasivos del I.V.A. que tributen en el Régimen Especial Simplificado.

b) Expedir factura en todo caso por las siguientes operaciones:

e  Cuando el destinatario sea un empresario o profesional y actue como tal.

e Enaquellas en las que el destinatario de la operacion lo exija para el ejercicio de cualquier derecho de
naturaleza tributaria.
Las entregas intracomunitarias de bienes exentas de IVA
Exportaciones de bienes.

e Aquellos cuyos destinatarios sean las Administraciones Publicas o una persona juridica que no actue
como empresario o profesional

o Determinadas entregas de bienes objeto de instalacion o montaje antes de su puesta a disposicién,
cuando aquella se ultime en el territorio de aplicacion del impuesto.

e Ventas a distancia y entregas de bienes objeto de Impuestos Especiales, cuando se entiendan
realizadas en el territorio de aplicacion del impuesto.

c) La factura se expedira y enviara en el momento de realizar la operacion si el destinatario no es empresario
o profesional. En caso contrario, debera expedirse antes del 16 del mes siguiente a aquél en que se haya
producido el devengo de la operacion (o iniciado la expedicién o transporte de entregas intracomunitarias de
bienes).

d) Podran incluirse en una sola factura distintas operaciones realizadas en distintas fechas, para un mismo
destinatario, si se han efectuado dentro de un mismo mes natural. Se expediran como maximo el ultimo dia del
mes natural en el que se hayan efectuado las operaciones. Si destinatario es un empresario o profesional que
actue como tal, la expedicion debe realizarse antes del dia 16 del mes siguiente a aquél en el curso del cual se
hayan realizado las operaciones.
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e) No sera obligatoria la indicacion de los datos de identificacion del destinatario cuando se trate de
operaciones realizadas para quienes no tengan la consideraciéon de empresarios o profesionales, si no se supera
la cantidad de 100 € (IVA incluido).

1.2 Copias y duplicados.

Soélo se puede emitir una factura, aunque se pueden expedir copias y duplicados de las facturas cuando en
una misma operacion concurran varios destinatarios o por pérdida del original, en cuyo caso debe aparecer en el
documento la expresién “duplicado” y la razén de su expedicion.

1.3 Factura simplificada

Se podra expedir factura simplificada en los siguientes supuestos:
. Facturas cuyo importe no supere los 400 euros (IVA incluido)
. Facturas rectificativas.
. Los autorizados por el Departamento de Gestion Tributaria.
*  Operaciones en las que el Reglamento de facturacion anterior, aprobado por el RD 1496/2003, permitia la
expedicion de tiques (operaciones que no excedan de 3.000 euros, IVA incluido):
- Ventas al por menor. Se consideran ventas al por menor las entregas de bienes muebles
corporales o semovientes en las que el destinatario de la operacién no actie como empresario o
profesional.
- Ventas o servicios en ambulancia.
- Ventas o servicios a domicilio del consumidor.
- Transporte de personas y sus equipajes.
- Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes bares y similares, asi como el
suministro de comidas y bebidas para consumir en el acto.
- Salas de baile y discotecas.
- Servicios telefénicos prestados mediante cabinas o tarjetas magnéticas o electronicas recargables
que no permitan la identificacion del portador.
- Servicios de peluquerias e institutos de belleza.
- Utilizacién de instalaciones deportivas.
- Revelado de fotografias y servicios prestados por estudios fotograficos.
- Aparcamiento de vehiculos.
- Servicios de videoclub.
- Tintorerias y lavanderias.
- Autopistas de peaje

No se podra expedir factura simplificada en las siguientes operaciones:

* Entregas intracomunitarias de bienes (EIB)

* Ventas a distancia.

» Operaciones localizadas en el Territorio de aplicaciéon del Impuesto (TAIl) en las que el proveedor o prestador no
esté establecido, se produzca la inversion del sujeto pasivo y el destinatario expida la factura por cuenta del
proveedor o prestador.

* Las operaciones no localizadas en el Territorio de aplicacion del Impuesto (TAl) si el proveedor o prestador esta
establecido:

- Cuando la operacion se entienda realizada fuera de la Unién Europea (UE).
- Cuando la operacion se localice en otro Estado miembro (EM), se produzca la inversion del sujeto
pasivo (ISP) y el destinatario no expida la factura por cuenta del proveedor o prestador.

Las facturas simplificadas, contendran con caracter general, los siguientes datos:

NUmero y en su caso serie.

Fecha de expedicion y fecha de la operacion si es distinta de la anterior.

NIF e identificacién del expedidor.

Identificacion del bien entregado o servicios prestados.

. Tipo impositivo y, opcionalmente también la expresion “IVA incluido”. Si hay operaciones sujetas a
diferentes tipos impositivos debera especificarse por separado y ademas, la parte de Base Imponible
correspondiente a cada operacion.
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. Contraprestacion total.

. En caso de que se aplique el régimen especial del criterio de caja del IVA, la mencién “régimen especial
del criterio de caja”.

. Para facturas rectificativas, la referencia de la factura rectificada y de lo modificado.

Cuando el destinatario sea un empresario o profesional que quiera deducir el impuesto o, un particular que exija
factura para ejercer un derecho de naturaleza tributaria, debera hacerse constar ademas, el NIF y domicilio del
destinatario y la cuota repercutida.

1.4 Conservacion.

Cuando los empresarios y profesionales estan obligados a emitir factura, estos tendran que guardar la copia
o matriz de la misma, pudiendo sustituir estas por peliculas microfiimadas o soportes magnéticos que contengan
todos los datos.

La copia de cada factura emitida, ticket o vale debera ser conservada durante cuatro afos.

Las facturas recibidas se conservaran, numeradas correlativamente por orden de llegada, también durante
cinco afos.

Las facturas de la adquisicion de bienes de inversion se conservaran hasta diez afios después de su entrada
en funcionamiento. Si estos bienes de inversion son bienes inmuebles el periodo de conservacién sera de quince
anfos.

1.5 Requisitos.

Entre los requisitos establecidos por la Ley figura la informaciéon que, como minimo, debe contener toda
factura:

o Datos identificativos del emisor y del destinatario: nombre y apellidos o razén social, NIF o CIF, y
domicilio.

e Numero y, en su caso, serie. La numeracion debe ser correlativa. En la factura se puede incluir la

referencia del albaran o del pedido al que corresponde.

Lugar y fecha de emision.

Descripcién detallada de la operacién y su contraprestacion total.

Base imponible, tipo impositivo de I.V.A. aplicado y cuota del impuesto.

Importe liquido a pagar.

1.6 La factura pro-forma

Otro tipo de factura que surge en las operaciones comerciales es la factura pro-forma. Es un documento
que emite el proveedor a peticidon del cliente cuando éste necesita conocer, antes de realizar la operacion, el
importe exacto de la misma.

La factura pro-forma no tiene validez fisica ni validez contable, por lo que no se anotara en los libros
registros de facturas emitidas o recibidas. Si la venta se cierra definitivamente, el vendedor estara obligado a
emitir la factura de acuerdo con lo establecido en la factura pro-forma.

Es conveniente conservar la factura pro-forma, archivandola adecuadamente como un documento mas,
originado en las transacciones mercantiles.

La factura pro-forma proporciona la misma informacién que una factura normal y ademas debe tener los
siguientes datos:

- El caréacter de pro-forma expresamente.

- El numero de documento.

- Lafecha de validez: esta fecha senala el limite de tiempo a partir del cual el vendedor no esta obligado

a mantener condiciones de la operaciéon expresamente.

2 LOS GASTOS Y DESCUENTOS EN LAS FACTURAS

Los gastos ocasionados por una determinada operacion (como portes, seguros, envases y embalajes y otros
que puedan surgir) deben ser facturados junto con la principal y pasan a formar parte de la base imponible.

No obstante, en ocasiones surgen los denominados gastos suplidos que son los que facturan separadamente
de las mercaderias porque asi lo ha pedido de forma verbal o escrita.

Los gastos suplidos no estan gravados con el tipo impositivo de la operacion principal que las ocasiona, sino
con el que les corresponda por su naturaleza, de este modo ponemos:
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Portes: gravados con el 21 %. El transportista expedira la carga de porte a nombre del comprador.
Seguros: se encuentran exentos. La compafia de seguros expedira una factura a nombre del
comprador.

Si los gastos se facturan junto con la mercancia, pasan a formar parte de la base imponible y, por tanto,
estaran sometidos al mismo tipo impositivo que la operacion principal.

En muchas operaciones comerciales los proveedores realizan descuentos, rebajas o bonificaciones sobre el
importe de los productos que se venden.

Los tres tipos de descuentos que pueden presentarse son:

a)

b)

c)

d)

Descuento comercial: es el mas usual; es una politica comercial de las empresas para la promocién de
los productos o bien por rebajas u ofertas. Se calcula descontando un tanto por ciento del precio de los
productos.

Rappels o descuentos por volumen de compra: se aplican cuando se compran grandes cantidades
de mercancia. Lo mas frecuente es que este descuento se aplique cuando en un determinado periodo
de tiempo, por ejemplo un afo, se ha superado un determinado volumen de compras. Los rappels se
aplican sobre el importe bruto de los productos, es decir, sobre la misma cantidad a la que se aplica el
descuento comercial.

Descuento por pronto pago: este descuento se realiza cuando el pago es al contado. Se aplica sobre
el importe neto que resulte de aplicar el descuento comercial y el rappel.

La unidades bonificadas son un nimero de unidades gratis por cada "X" de compra, por ejemplo
ofertas 3 x 2. Estas unidades siempre se deben incluir en la factura, aunque sean gratis; pues hay que
tenerlas en cuenta al preparar el transporte o su ubicacion en el almacén. El importe econémico de
estas unidades se puede reflejar al precio de "cero" o considerando todas al mismo precio y calculando
sobre ellas el 100% de descuento.

Cuando se conceden descuentos y bonificaciones después de la emision de la factura pueden presentarse
dos casos:

a)

b)

Los descuentos y bonificaciones por volumen: pueden efectuarse en una factura de rectificacion. No es
necesario la especificacion de las facturas rectificadas, bastara simplemente con la identificacion del
periodo de que se trate.

Si el destinatario es un particular que no hubiese exigido inicialmente una factura completa, podra emitir
facturas de rectificaciéon (notas de abono) numeradas correlativamente.

3. CUMPLIMENTACION DE LAS FACTURAS

3.1 El tipo de IVA en las facturas
Los tipos de IVA que existen en la actualidad son los que aparecen a continuacion:

Tipo general 21%
Tipo reducido 10 %
Tipo superreducido 4 %

Existe un régimen especial del IVA llamado recargo de equivalencia; éste régimen aplicable a los
comerciantes minoristas, consiste en un recargo especial que se aplica a través de los mayoristas junto con el
IVA. Los tipos impositivos del recargo son los siguientes:

TIPOS DE IVA RECARGO DE EQUIVALENCIA
21 % 5,20 %
10 % 1,4 %
4% 0,5%

A la hora de calcular una factura debemos realizar los siguientes calculos:

IMPORTE BRUTO = Suma de los importes (Cantidad x Precio)
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IMPORTE LIQUIDO = Importe Bruto — Descuentos (comerciales, por volumen, por pronto pago)

BASE IMPONIBLE = Importe liquido + Gastos (portes, seguros, envases)
CUOTA IVA = Base imponible x Tipo Impositivo
TOTAL FACTURA = Base imponible + Cuota IVA

Ejemplo:
Confecciona la factura numero 6 que emitié el dia 15 de abril la empresa Industrias Lacteas, S.L. con NIF: A-
25.698.777, domiciliada en calle Hércules, 56 de Madrid CP 28004, para ser enviada a la empresa La Vaca

Lechera, S.A. (NIF B-69.877.661), domiciliada en la calle Prado, 56 de Santander CP 39093.

Las condiciones de la operacion fueron las siguientes:
220 Unidades del producto “A” a 7 €/ unidad.

El articulo esta en promocién y nos regalan 10 unidades.

Descuento comercial: 5 %
Descuento por pronto pago: 2 %
Embalajes: 0,20 € por cada unidad.
Portes y seguro: 124 €.

Tipo de IVA: 10 %.

EMITIDO POR:

INDUSTRIAS LACTEAS, S.L.

C/ Hércules, 56
28015 Madrid

NIF: A-25.698.777

FACTURAN® 6

Pedido N°

Albaran N°

Envio por

Forma de pago:

DESTINATARIO
LA VACA LECHERA, S.A.

C/ Prado, 56
39093 Santander
NIF: B —69.877.661

Observaciones:

| FECHA Madrid, 15 de abril de 2019

CcODIGO | CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO “,,;A R,,/E IMPORTE
(1] (1]
220 | Unidades del Producto A 7,00 10 1.540,00
10 | Unidades bonificadas Producto A 0,00 10 0,00
Importe bruto 1.540,00
Descuento comercial 5 % - 77,00
Importe liquido 1.463,00
Descuento pronto pago 2 % - 29,26
Importe liquido 1.433,74
Embalajes (0,20 x 230) 10 46,00
Portes 10 124,00
BASE IMPONIBLE 1.603,74
IVA o
R.E. 10%
BASE
IMPONIBLE 1.603,74 1.603,74
IMPORTE
IMPUESTO 160,37 160,37
TOTAL FACTURA | 1.764,11

- En el caso de facturas con recargo de equivalencia los pasos serian los siguientes:

BASE IMPONIBLE: Importe bruto — descuentos + gastos.
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CUOTA DE IVA: Base imponible x Tipo de IVA
CUOTA DE RECARGO DE EQUIVALENCIA: Base imponible x Tipo de recargo de equivalencia.
TOTAL FACTURA: Base imponible + cuota de IVA + cuota de recargo de equivalencia

Ejemplo: Realiza la factura nimero 25, que emitira, el dia 22 de mayo, la empresa Sur, S.A., calle Virgenes,
11, 29003 Malaga, CIF: A-29.322.711 a la minorista dofia Mercedes Hazafa Moreno, con NIF 36.981.265 - E,
domiciliada en la calle Moscatel, 32 de Malaga, CP 29014, que esta sometida al régimen especial de recargo de
equivalencia, por las ventas que le realizaron durante el mes.

e Productos facturados:
- 100 unidades del producto “A” a 6 € / unidad.
- 120 unidades del producto “B” a 10 € / unidad.
- 200 unidades del producto “C” a 5 € / unidad.
e Descuentos: 15 %
o IVA:10 %
e Gastos incluidos en la factura:
- Embalajes: 18 €
- Transportes: 54 €
- Seguros: 27 €

EMITIDO POR:
SUR, S.A.

c/ Virgenes, 11
29003 Malaga

NIF: A —29.322.711

FACTURAN® 6

DESTINATARIO

D2 MERCEDES HAZANA MORENO

Pedido N° C/ Moscatel, 32
Albaran N° 29014 Malaga
Envio por NIF: 36.981.265 - E

Forma de pago:

| FECHA Malaga, 22 de mayo de 2019 |

Observaciones:

CcODIGO | CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO “‘;A R.E% IMPORTE
0
100 | Producto A 6,00 10 1,40 600,00
120 | Producto B 10,00 10 1,40 1.200,00
200 | Producto C 5,00 10 1,40 1.000,00
Importe bruto 2.800,00
Descuento comercial 15 % - 420,00
Importe liquido 2.380,00
Embalajes 10 1,40 18,00
Transportes 10 1,40 54,00
Seguros 10 1,40 27,00
BASE IMPONIBLE 2.479,00
ne 10% | 1,40 %
BASE
IMPONIBLE 2.479,00 2.479,00 2.479,00
IMPORTE
IMPUESTO 247,90 34,71 282,61
TOTAL FACTURA | 2.761,61
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5. LAS NOTAS DE GASTOS

La nota de gastos o "factura de gastos" se utiliza para reflejar los gastos suplidos, es decir, aquellos que el
vendedor paga a terceras personas en nombre y por cuenta del comprador. El documento es similar al impreso
de una factura y soélo se diferencia de ésta en los conceptos facturados. Los gastos mas frecuentes que figuran
en la nota de gastos son el transporte y el seguro.

- Los portes. Cuando la empresa que presta el servicio cobra en origen, es el vendedor o remitente de la
mercancia quien paga al transportista. Pero, si en la operacién se habia pactado que los gastos fueran a cargo
del comprador, el vendedor para cobrarle los gastos a aquél extendera una nota de gastos por el importe pagado
a la agencia de transportes.

- El seguro es un gasto que se paga a la compafiia de seguros para que asuma los riesgos que puede sufrir
la mercancia durante el transporte hasta el almacén del comprador.

El formato de la nota de gastos no difiere mucho del de la factura de compraventa. Sin embargo, los gastos
incluidos en la nota tributan al tipo impositivo que les corresponde (el general); mientras que los gastos incluidos
en una factura de compraventa se gravan con el tipo de IVA que le corresponde al producto. Por ejemplo, los
transportes tributan al 21 % si se facturan en una nota de gastos, pero a los transportes se les aplicara el 4% si
se facturan junto con un articulo al cual le corresponde el 4% de IVA.

Ejemplo:

El 30 de mayo Textil Alcoy, Avda. Santa Rosa N° 18, 03800 Alcoy (Alicante), CIF: A03/720410, expide
factura de gastos a cargo de Comercial HOGAR, C/ Moreno Nieto N° 8, 28005 Madrid; CIF A28/740540 por los
géneros enviados el 9 de mayo (albaran no 105/03) y facturados el dia 18 de mayo (factura n° 115).

Los gastos que se incluyen son transporte por un total de 432,18 € (IVA 21 %).

TEXTIL ALCOY, S.A.
Avda. Santa Rosa, 18
03800 ALCOQY (Alicante)
CIF: A03/720410

NOTA DE GASTOS N°: 34/19

Cliente:

COMERCIAL HOGAR, S.A.
C/ Moreno Nieto, 8

28005 Madrid

CIF: A28/740540

Fecha: 5 de mayo de 2019 Referencia: Factura N° 115
DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO IMPORTE

Gastos a su cargo por las compras del mes:

Transportes 432,18

Observaciones: BASE IMPONIBLE: 432,18
IVA 21 % 90,76
R. EQUIV.
TOTAL GASTOS: 522,94

5. RECTIFICACION DE LAS FACTURAS

La rectificacion de las cuotas debera efectuarse en lo siguientes casos:
- Cuando se haya determinado un importe incorrecto de las mismas (errores en el tipo aplicado, en la
aplicacion de las exenciones, en el calculo de la base, etc.
- Cuando se produzca modificacién de la base imponible por concurrir las circunstancias mencionadas en
el art. 80 de la Ley del IVA:
a. Cuando se devuelvan los envases y embalajes susceptibles de reutilizacion.
b. Cuando se otorguen descuentos y bonificaciones después de que la operacion se haya realizado.
c. Cuando el destinatario de las operaciones sujetas no hubiese pagado las cuotas repercutidas.
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A) CUOTAS REPERCUTIDAS
La rectificacidon de las cuotas repercutidas se realizara siempre antes de 4 afios contados desde el devengo
o desde la produccién de las causas de modificacion.
No procede realizar la rectificacion cuando se funda en causas distintas de las de modificacion de la base, el
destinatario no sea empresario e implique aumento de cuotas repercutidas.
B) CUOTAS SOPORTADAS.

B.1. Aumento de las cuotas soportadas.

- Cuando la rectificacion suponga un aumento de la deduccion inicial, puede efectuarse en la
declaracion-liquidacion del periodo en que se haya recibido la factura rectificativa, o en las
declaraciones siguientes, siempre que no haya transcurrido el plazo de cuatro anos desde el devengo
de la operacion o desde la fecha en que se hayan producido las circunstancias que determinan la
modificacién de la base imponible.

- No obstante, cuando se trate de causa distinta de la modificacion de la base imponible, la rectificacion
debe hacerse en el plazo de un afo desde la fecha de expedicidon de la factura rectificativa de la
repercusion.

B.2. Disminucién de las cuotas soportadas.

- Si es por error o modificaciéon de la base imponible: debera efectuarse con la declaracién-liquidacion
del periodo en que se recibe la factura rectificativa.

- Cuando proceda por causas distintas, debe hacerse en declaracién-liquidacién complementaria, con
liquidacion de los recargos e intereses de demora.

4.1. Factura de rectificacion

La rectificacion de las facturas o documentos sustitutivos debera hacerse mediante la realizacion de uno
nuevo, en el que se hagan constar los datos de identificacion de las facturas o documentos equivalentes iniciales
y la rectificacién efectuada.

Ejemplo:

El 3 de febrero de 2013 Distribuciones Prensa, S.L., C/ Magallanes, 23, 28015 Madrid, CIF: B28/880099
emite factura de rectificacion a favor de Luis Arribas, titular del "Kiosco La Estacion”, 13600 Ciudad Real, NIF:
12.333.444-L por los siguientes conceptos:

- Devolucién de 29 periddicos "La Gaceta del Norte" cargados a 0,85 € en la Fra. N° 35/19.

- Devolucién de 12 periddicos "El Pais" cargados a 0,95 € en la Fra. N° 38/19.

- Devolucién de 9 revistas "Semana" cargadas a 1,84 € en la Fra. N° 75/19.

- Rappels: el 8% sobre 8.234,00 € (compras netas del 2° semestre de 2019).

Tanto los articulos devueltos como los que han originado los rappels fueron cargados con el 4% de IVA y el

0,5 % de RE.
FACTURA DE RECTIFICACION EMITIDA POR: DESTINATARIO
DISTRIBUCIONES PRENSA, S.L. D. Luis Arriba
C/ Magallanes, 23 “Kiosco La Estacién”

28015 Madrid

13600 Ciudad Real
NIF: B28/880099

NIF: 12.333.444-L

| FACTURA DE RECTIFICACION N°

| | FECHA Madrid, 3 de Febrero de 2019

CANTIDAD DESCRIPCION “(;)A Rof IMPORTE
Procedemos a abonarles por los siguientes conceptos:
- Devoluciones de prensas y revistas:
29 periddicos “La Gaceta del Norte” a 0,85 € (Fra. N° 35/19) 4 0,5 24,65
12 periddicos “El Pais” a 0,95 € (Fra. N° 38/19) 4 0,5 11,40
9 revistas “Semana” a 1,84 € (Fra. N° 75/19) 4 0,5 16,56
- Rappels por el segundo semestre del 2019 (8 % sobre 4 0,5 658,72
8.234€)
BASE IMPONIBLE 711,33
IVA 4 % 28,45
Recargo de Equivalencia 0,5 % 3,56
TOTAL RECTIFICACION 743,34
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6. LAFACTURA ELECTRONICA

La factura electrénica es la que ha sido expedida y recibida en formato electrénico (XML, PDF, DOC...),
que reemplaza al documento en papel, y conserva el mismo valor legal con unas condiciones de seguridad.

Para garantizar la autenticidad del origen y la integridad del contenido de la factura, con el fin de establecer
la necesaria conexion entre la factura y la operacion que documenta, se podra utilizar la firma electrénica
avanzada, EDI y otros medios aprobados por la AEAT que aseguran la autenticidad e integridad.

Para enviar facturas electrénicas es necesario el consentimiento expreso o tacito del destinatario. En este
ultimo caso por ejemplo, constatando el acceso a la pagina web o portal electronico del expedidor, en el que se
ponen a su disposicion las facturas electronicas y no se ha comunicado su rechazo a su recepcion. En cualquier
momento el destinatario que reciba facturas o documentos sustitutivos electrénicos podra comunicar al proveedor
su deseo de recibirlos en papel.

Obtenido el fichero de la factura con su firma, se puede enviar al destinatario por correo electrénico, por
FTP....

El destinatario debe conservar de forma ordenada, en el mismo formato y soporte original en el que éstas
fueron remitidas, las facturas. Ello implica:

e Disponer del software que permita verificar la validez de la firma.

¢ Almacenar los ficheros de las facturas y las firmas asociadas a cada una de ellas.

¢ Permitir el acceso completo y sin demora.

7. LIBROS REGISTRO DE FACTURAS.

Los empresarios y profesionales sujetos pasivos del I.V.A. estaran obligados a llevar los siguientes libros
de registro:

Libro Registro de Facturas emitidas.

Libro Registro de Facturas Recibidas.

Libro Registro de Bienes de Inversion.

Libro Registro de determinadas Operaciones Intracomunitarias.

Seran vaélidas las anotaciones en hojas separadas que posteriormente sean numeradas y encuadernadas
correlativamente para formar cualquiera de los libros indicados.
No estaran obligados a llevar estos libros los sujetos pasivos que realicen:
v' Actividades acogidas al Régimen Simplificado, a los Regimenes Especiales de la Agricultura,
Ganaderia y Pesca y del Recargo de Equivalencia.
v" Entregas a titulo ocasional de medios de transporte nuevos exentos de |.V.A.
a. Libro Registro de Facturas Emitidas.

Las personas que realicen operaciones sujetas al I.V.A., deberan llevar y conservar un Libro Registro de
Facturas y Documentos equivalentes o sustitutivos de ellas que hayan expedido en el que se anotaran las
mencionadas operaciones, incluidas las exentas y las de autoconsumo.

En este libro se inscribiran una por una las facturas o documentos indicados reflejando: numero (debe ser
correlativo), fecha de emisién, destinatario, base imponible, tipo impositivo y cuota repercutida.

Pueden agruparse en asientos resumenes las facturas expedidas en la misma fecha y numeradas
correlativamente, siempre que se cumplan simultaneamente los siguientes requisitos:

1) Que en los documentos objeto del asiento resumen no sea preceptiva la identificacion del destinatario,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de facturacién.

2) Que el devengo de las operaciones documentadas se haya producido dentro de un mismo mes natural.

3) Que a las operaciones documentadas en ellos les sea aplicable el mismo tipo impositivo. Destacar que, a
diferencia de la redaccidon anterior, ya no se establece limite cuantitativo para poder sustituir la anotacion
individualizada de los documentos por asientos resimenes. En los asientos resimenes de las facturas se haran
constar la fecha o periodo en que se hayan expedido, la base imponible global, el tipo impositivo, la cuota global
y los numeros inicial y final de los documentos anotados

Por el contrario, una misma factura se podra anotar en varios asientos correlativos, cuando incluya
operaciones que tributen a distintos tipos de |.V.A.

b. Libro Registro de Facturas Recibidas.
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Los sujetos pasivos del I.V.A. deberan numerar correlativamente todas las facturas y documentos de
aduanas correspondientes a bienes adquiridos o importados y a servicios recibidos en el ejercicio de su actividad
empresarial o profesional.

Estos documentos se anotaran en el Libro Registro de Facturas Recibidas. Igualmente, deberan anotarse las
facturas o documentos expedidos en autoconsumo.

En este libro se anotaran una por una las facturas recibidas y, en su caso, los documentos de aduanas,
reflejando: numero de recepcién, fecha, nombre y apellidos o razén social del expedidor, base Imponible, tipo
Impositivo y cuota soportada.

Los documentos de facturacion recibidos se anotaran uno a uno, pero se admite realizar un asiento resumen
de las facturas recibidas en una misma fecha, en el que se haran constar los nimeros inicial y final de las
facturas recibidas asignados por el destinatario, siempre que procedan de un unico proveedor, la suma global de
la base imponible y la cuota impositiva global y si las operaciones se encuentran afectadas por el régimen
especial del criterio de caja (incluyéndose en este caso la mencidn), siempre que el importe de las operaciones
documentadas en las facturas agrupadas no exceda en su total conjunto de 6.000 euros, y en cada una de ellas
de 500 euros, IVA no incluido.

Por el contrario, los sujetos pasivos podran anotar una misma factura en varios asientos correlativos cuando
incluya operaciones que tributen a distintos tipos impositivos.

c. Libro Registro de Bienes de Inversion.

Este libro lo deberan llevar los sujetos pasivos del I.V.A. que tengan que practicar la regularizacién de las
deducciones por bienes de inversion.

d. Libro Registro de determinadas Operaciones Intracomunitarias.

Los sujetos pasivos del I.V.A. deberan llevar un Libro Registro de determinadas Operaciones
Intracomunitarias, en el que reflejaran los siguientes datos.

8. SUMINISTRO INMEDIATO DE INFORMACION

Este nuevo sistema de gestion del IVA, basado en la llevanza de los Libros Registro del Impuesto a través de la
Sede electrénica de la AEAT mediante el suministro cuasi inmediato de los registros de facturacion, se
aplicara obligatoriamente por todos aquellos sujetos pasivos cuya obligacion de autoliquidar el IVA sea
mensual:

. Grandes Empresas (facturacion superior a 6.010.121,04 €)
. Grupos de IVA
. Inscritos en el REDEME (Registro de Devolucién Mensual del IVA)

De forma adicional cualquier otro sujeto pasivo que asi lo quisiera puede optar por su aplicacion. Esta opcion
implicard que su obligacidon de autoliquidacién serd mensual y que ademas debera permanecer en el sistema al
menos durante el afo natural para el que se ejercita la opcidn. La opcion por la aplicacion del SlI debera
realizarse durante el mes de noviembre anterior al inicio del afio natural en el que deba surtir efecto mediante la
presentacion de los modelos 036 o 037. La opcién para el ejercicio 2017 debera realizarse durante el mes de
junio de este afio.

En qué consiste

. El SlI consiste, basicamente, en el suministro electrénico de los registros de facturacion, integrantes de los
Libros Registro del IVA. Para ello, deben remitirse a la AEAT los detalles sobre la facturacion por via electrénica
(mediante servicios web basados en el intercambio de mensajes XML, o en su caso, mediante la utilizacion de un
formulario web), con cuya informacion se iran configurando, practicamente en tiempo real, los distintos Libros
Registro. No se trata de remitir las facturas concretas de los contribuyentes.

En el supuesto de facturas simplificadas, emitidas o recibidas, se podran agrupar, siempre que cumplan
determinados requisitos, y enviar los registros de facturacion del correspondiente asiento resumen.

El envio de los registros de facturacion deberd efectuarse en los siguientes plazos:

A Facturas Expedidas: cuatro dias naturales desde la expedicion de la factura, salvo que se trate de facturas
expedidas por el destinatario o por un tercero, en cuyo caso, dicho plazo sera de ocho dias naturales. En todo
caso el suministro debera realizarse antes del dia 16 del mes siguiente a aquel en que se hubiera producido el
devengo del Impuesto correspondiente a la operacidén que debe registrarse.

B. Facturas Recibidas: cuatro dias naturales desde la fecha en que se produzca el registro contable de la
factura y, en todo caso, antes del dia 16 del mes siguiente al periodo de liquidacién en que se hayan incluido las
operaciones correspondientes.
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En el caso operaciones de importacion, los cuatro dias naturales se deberan computar desde que se produzca el
registro contable del documento en el que conste la cuota liquidada por las aduanas y en todo caso antes del dia
16 del mes siguiente al final del periodo al que se refiera la declaracion en la que se hayan incluido.

C. Operaciones Intracomunitarias: cuatro dias naturales, desde el momento de inicio de la expedicién o
transporte, o en su caso, desde el momento de la recepcion de los bienes a que se refieren.

D. Informacién sobre Bienes de Inversion: dentro del plazo de presentacion del ultimo periodo de liquidacion
del afio (hasta el 30 de enero).

En el cémputo del plazo de cuatro u ocho dias naturales se excluiran los sabados, los domingos y los declarados
festivos nacionales.
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